UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Poc lap - Ty do - Hanh phiic

gé:494Y /SYT-VP Quang Ngdi, ngay 05 thang 12 ndm 2014

V/v dang ky tai khoan
hop thu dién tir cho ca nhan
can bg, cong chirc, vién chirc
va kiém tra van hanh hé théng
E-office

Kinh glri: Céac don vi truc thudc So.

Thuc hién Céng vin s6 1017/UBND-VX ngay 26/3/2014 cia UBND tinh
Quang Ngii vé viée tang cudmg st dung hdp thu dién 1 .gov.vn dé trao doi trong
hoat ddng clia co quan nha nude va ting cudng cong tac img dung Cong nghé
théng tin trong hoat dong co quan nha nude; Giam dbc S& Y té tinh Quang Ngai
d& nghi Thu trudng cic don vi nhanh chéng trién khai cac cong viée sau:

1. Kiém tra viéc sir dung hop thu dién tir .gov.vn da duoc trién khai str dung
tir 05/5/2014 tai don vi va van hanh hé thong E-office

Hién nay, mdi don vi dd duoc cAp mét tai khoan chung Webmail, E-office
dé trao ddi van ban. Chinh vi vy, d& nghi Thi truéng don vi kiém tra v tién hanh
trién khai trao ddi, quan Iy vin ban dién tir trén méi trurdng mang két hop song
song giffa stir dung thur dién tir va E-oftice.

Phén ¢ong trach nhiém tir 1-2 can bd (Van thu) phai thudng xuyén kiém tra
va tiép nhén van ban dién tir qua Webmail va E-office dung thoi gian, dap tng yéu
cau céng viéc.

Béo cao danh sach nhitng can bd truc tiép giri nhdn van ban tir hop thu dién
tir va E-office ctia don vi theo biéu mau 1.

2. Nhim ting cudng str dung hép thu dién tir .gov.vn dé trao ddi trong hoat
dong coa co quan nha nudc tai m5i don vi, dé nghi cac don vi tién hanh ra soat,
kiém tra va 1ap danh sach (biéu mdu 2) gdbm Cén bd lanh dao co quan, cac phong,
khoa ... va nhiing can bd thuong XLyen trao d6i van ban phuc vu cong viéc dé
cAp méGi hop thu dién .

3.Dé ngh1 Thu trudng cac don vi chi dao can bd phu trach CNTT tién hanh
cai dat cac phan mém lién quan, huorng dan sir dung, thudng xuyén kiém tra hé
thng mail, E-office va guri phan hdi vé& mail cta S& dé dam bao cong tac gii nhan
vin ban duge 6n dinh, thuong xuyén.




Tai liéu huéng dan st dung Webmail, cach khéc phyc céc 10i xay ra va
huéng dan str dung thu dién tir bing Outlook Express, phan mém E-office di dugc
giri dén don vi va dang tai trén Website.

Danh sach tai khoan thu dién tr va E-office s€ gui lai qua’thu dién tr va
dang tai trén Website. Can bd CNTT chiu trach nhiém quén ly va cap phat cho can
bd, cong chirc, vién chirc.

Téng hop bso cio danh sach theo biéu miu 1, biéu miu 2 da néu tai
Muc 1, Muc 2, giti vé S& Y té truée ngay 13/12/2014, qua thw dién tir vthanh-
syt@@quangngai.gov.vn hodc thiha.h3p@gmail.com

Pim bio dén ngay 15/12/2014, Hé théng E-office sé dwgc sir dung 6n
dinh @é giri nhan viin bin ding thai han song song véi viée siv dung thur dién
tit.

S&Y té dd c6 van ban trién khai, nhung hién nay viée sir dung hau nhu chua
rdng rii, thudng xuyén va con nhidu bét cap. Trong thoi gian dén, dé nghi Thu
trudng cac don vi nhanh chong chi dao trién khai thue hién.

Moi vuéng méc trong qué trinh trién khai; d& nghj lién hé CN. Hanh - Vin
phong S& Y € (s0 dién thoai: 01646.396.308) dé dugc hudng dan.

S& Y té thong bao./.
Noi nhinw” KT.GIAM POC
- Nhur trén; PHO GIAM POC

- GB, cdc PGP Sa:
- Website So' Y té;
- Luu: VT.




Biéu mau 1:
DANH SACH CAC CA NHAN
TRUC TIEP QUAN LY HQP THU PIEN TU .GOV.VN

(Ban hanh kém theo Cong vin sé 1% /SYT-VP ngay 05/12/2014
ctia S0 Y t€ tinh Qudng Ngdi)

STT Ho va tén Chirc vu Ghi chit

| Van thar




Biéu mau 2:

DANH SACH TAI KHOAN THU PIEN TU .GOV.VN
(Ban hanh kém theo Cong van 56 1944 /SYT-VP ngay 05/12/2014
ciia So ¥ 18 tinh Qudng Ngdi)

STT Ho va tén Chire vu Dia chi Hjp thw Ghi chi
1 | Nguyén Vin An Giam dbc nvan@quangngai.gov.vn | Tao mai
2
3
n

Ghi chii: Tén dia chi hép thu: 1y chit cdi dau ciia ho, tén 1ot va viét tén day
il



