UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Quang Ngai, ngay  thang 02 nam 2021

QUY CHE
Quan Iy, sir dung tai san cong ciia S&' Y té tinh Quang Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-SYT ngay  thang 02 nam 2021
ciia Gidm déc S6' Y té tinh Quang Ngdi)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong cla S¢ Y té
Quang Ngii, bao gom: Tru s¢ lam viéc, may moc, phuong tién van tai, trang
thiét bi 1am viéc va cdc tai san khac duoc mua sam, hinh thanh tir ngudn von
khac.

2. Viéc quan 1y, str dung tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat ¢6 lién quan.

3. Quy ché nay ap dung d6i voi cong chire va ngudi lao dong thude Sa.

Picu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung tai san cdng

1. Vian phong Sé 1a dau méi thong nhat viée quan ly tai san cong cua S0.

2. Viéc sur dung tai san phai ding muc dich, ché do, tiéu chuan, dinh muc,
tiét kiém, hiéu qua.

3. Tai san phai dugc bao dudng, stra chira, gitr gin, bao quan t6t theo ché
d6 quy dinh ctia Nha nudc va theo khuyén cédo cta nha san xuét.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san cong tai S& phai dugc cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chdng tham nhiing.

5. Viéc quan ly, stir dung tai san cong dugc giam sat, thanh tra, kiém tra,
kiém toan; moi hanh vi vi pham ché do quan 1y, sir dung tai san cong phai duoc
xu ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh.

Piéu 3. Céc hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chtc vy, quyen han chiém doat tai san cong duoi
moi hinh thirc;

2. C6 vy 1am trai cac quy dinh cua Nha nudc, cua SO vé quan 1y, st dung
tai san cong;

3. Str dung tai san cong khong dung muc dich, ti€u chuan, dinh muc, ché
dg; sir dung tai san cong lang phi hoac khong str dung tai san dugc giao giy lang
phi; str dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat;

4. Huy hoai hodc ¢6 ¥ 1am hu hong tai san cong; chiém giir, st dung tréi
phép tai san cong;

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan
1y, str dung tai san cong;
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6. Khong thuc hién hodc thuc hién khéng day du nghia vu d6i voi Nha
nuoc trong quan 1y, sir dung tai san cong.

Piéu 4. Tai san thudc S¢' Y té

1. Theo tinh chét, dic diém tai san®; bao gém:

a) Tai san ¢ dinh hitu hinh: Tai san ¢ dinh hitu hinh 1a nhting tai san c6
hinh thai vat chit, c6 két cdu doc 1ap hodc 1a mot hé thdng gom nhiéu b phan
riéng 1¢ lién két véi nhau dé cung thuc hién mot hay mot s chirc ning nhat
dinh, thoa min dong thdi ca 02 tiéu chuan: ¢6 thoi gian st dung tir 01 (modt) nim
tré 18n; Co nguyén gia tir 10.000.000 ddng (mudi triéu dong) trd 1én.

- Nha, cong trinh xay dung; gdm: tru sd Co quan SO Y té

- Xe 0 10 sur dung chung

- May moc, thiét bi; gdm: May moc, thiét bi van phong phd bién; may
moc, thiét bi phuc vu hoat dong chung cua co quan, t6 chirc, don vi; may moc,
thiét bi chuyén dung va may moc, thiét bi khac.

- Tai san c6 dinh hitu hinh khéc.

b) Tai san ¢ dinh vo hinh: Tai san ¢ dinh v6 hinh 14 nhiing tai san khong
c6 hinh thai vat chat ma co quan, t6 chtic, don vi, doanh nghiép da dau tu chi phi
tao lap tai san hoac dugc hinh thanh qua qua trinh hoat dong, thoa man déng
thoi ca 02 tiéu chuan: Co thoi gian sir dung tir 01 (mdt) ndm trd 1én; C6 nguyén
gia tir 10.000.000 dong (muoi triéu dong) trd 1én.

- Quyén str dung dat.

- Phan mém ing dung (phﬁn mém diét virus, phan mém phuc vu cong tac
nghiép vu...); Phan mém hé thong (Hé diéu hanh, hé quan tri co s¢ dit liéu, phan
mém quan ly mang...); Phan mém khéc.

- Tai san ¢6 dinh vo6 hinh khac.

2. Nguon goc hinh thanh tai san:

a) Tai san c6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nude, tir cac chuong trinh, du
an giao cho S¢ quan ly, st dung;

b) Tai san v6 hinh ctia S6: Phan mém may tinh, cac phan mém chuyén
dung;

c¢) Tai sadn dugc tang, cho; céc tai sdn khac cua S¢ theo quy dinh cia phap
luat duoc xac 1ap so hiru toan dan.

~ CcHUONGI
QUAN LY, SU DUNG THIE BI, TAI SAN

Piéu 5. Phan cip quan ly thiét bi, tai san

1. S6 Y té ap dung co ché quan 1y tai san, thiét bi gdbm 3 cap: S& - Phong -
Ca nhan, trong d6 Ca nhan chiu trach nhiém quan 1y, st dung truc tiép, Phong 1a
don vi trung gian.

! Quy dinh tai Diéu 3 Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia B Tai chinh vé viéc huéng dan ché do
quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢6 dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san c6 dinh do Nha nu6ce giao
cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phan von Nha nudce tai doanh nghiép
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2. Van phong S& quan 1y chung tai san thiét bi ctia S¢' Y té va la don vi
truc tiép quan 1y, st dung nhiing tai san thiét bj chung, lap dit tai So.

3. C4 nhan duogc giao quan ly, st dung tai san chiu trach nhiém trudc
Lanh dao S¢ vé quan 1y tai san, thiét bi duoc giao, bao cao Lanh dao S¢& kip thoi
vé tinh hinh tai san trong qua trinh st dung.

Diéu 6. Quan Iy, sir dung tai sin ciia co quan

1. Toan b tai san ctia co quan phai dugc phan anh trén hé théng sb sach
ké toan va duoc theo ddi tai cac phong; dugce quan 1y va st dung theo dung muc
dich, dung ché d6 va nhitng quy dinh hién hanh; phu hop véi cong viée va dat
hiéu qua. Thyc hién viéc mua sam, sira chita trong pham vi du toan ngin sach
hodc nguon thu dugc giao hang nam.

2. Ké toan va Vin phong S¢ c6 trach nhiém phdi hop xdy dung dinh murc
hao mon tai san, thoi gian st dung tai san, thong bao cho nguoi str dung tai san
biét.

3. Pbi v6i nhitng tai san 1a may moc, thiét bi da giao trach nhiém cho ca
nhan quan 1y stir dung thi ca nhan d6 phai c6 trach nhiém bao quan, quan 1y tai
san, st dung lau bén, hiéu qua.

4. Van phong So kiém tra, giam sat viéc quan 1y tai san cua cac phong, to
chtrc kiém ké hang nam va trinh Giam doc S¢ quyét dinh diéu chuyén tai san
giita cac phong hodc c4 nhan khi can thiét. Néu ban giao tai san cho ca nhan
hodc cho phong khac quan ly st dung thi phai c6 bién ban giao nhén tai san, co
chtng kién ctia Ké toan, Lanh dao cac phong lién quan va Vin phong So.

5. Tuyét doi khéng dugce cho nguodi ngoai co quan st dung va muon tai
san ctia co quan. Néu dem tai san ra khoi co quan phai duoc sy dong ¥ ctua Lanh
dao S& va bao bao vé co quan biét.

6. Moi truong hop 1am mat hodc hu hong tai san déu phai bao cao Vin
phong S¢ bang van ban dé xac dinh nguyén nhan va trinh Giam ddc S¢ xtr 1y.

Piéu 7. Mua sam stra chu’a, bao du’O'ng thiét bi, tai san

1. Hang nam, cin ctr vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sim
tai san phuc vu cong tac chuyén mén, cac phong chirc ning thudc So 1ap dé
xuat, dy tru kinh phi giri Van phong So tong hop va trinh Giam déc S& phé
duyét. Tai san lya chon mua sim phai theo dung ché d¢, tiéu chuan, dinh muc.

2. Thit tuc thanh toan thuc hién theo cac vin ban ché do ké toan quy dinh,
chung tir thanh toan phai day du tinh phap 1y: bao gia, hop dong, thanh 1y, hoa
don chtng tur hop I¢...

3. Kinh phi mua sam, bao dudng, sira chita tai san cong tir ngudn ngan
sach Nha nudc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua phap luét vé ngan sach
Nha nudc, theo Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia Bo Tai chinh
vé viée huong dan thuc hién dau thiu mua sdm tai san nham duy tri hoat dong
thuong xuyén ctia co quan Nha nudc bang von Nha nude va cic vin ban khac
cua UBND tinh.

4. Dbi voi stra chita, bao dudng, bao tri tai san

4.1. Dbi véi tai san bao tri, bao dudng: dén thoi gian bao tri cac phong, ca
nhan quéan 1y, st dung tai san thong bio Vian phong S& dé chu dong sip xép
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cong viée theo quy dinh. Trong qué trinh bao tri néu c6 thiét bj hong can thay
thé thi Van phong S& va cac phong, c4 nhan lién quan phai ghi & ndi dung trong
Giéy dé nghi stra chira, mua sam tai san, thiét bi.

4.2. B6i véi tai san sira chita

-Trong trudng hop thiét bi, tai san hu hong dot xuét: phong, ca nhan lién
quan 1ap phiéu de nghi stra chita giri Van phong theo biéu mau (Gidy dé nghi
stra chira, mua sam tai san, thiét bi)

- Bbi v6i stra chita 6 t0: Lai xe phai cé ké hoach, noi dung thay thé, stra
chita trinh Chanh Van phong. Lanh dao Van phong, 14i xe cung dai dién Phong
K& hoach — Tai chinh lap bién ban xac nhan k¥ thuat tai co s& sura chira, bao
dudng, thay thé vat tu...trinh Gidm ddc S¢ phé duyét sta chira, thay thé vat tu
va thanh quyét toan theo quy dinh.

* Quy trinh mua sim, sira chira thiét bi, tai sin phuc vu hoat dong
cia co' quan S¢'Y té (ngoai kinh phi mua sim, sta chira tai san co gia tri lon
thudc phan kinh phi giao nhung khong thyc hién ty chu), gdm cac budc sau:

Buéc 1: Cac phong c¢6 nhu cau mua sam, stra chita 1ap Gidy dé xuit mua
sam, stra chira tai san, thiét bi giri Van phong So.

Buéc 2: Van phong S ¢6 trach nhiém tiép nhan xem xet yéu cau, ph01
hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh dé xac dinh ndi dung, s6 luong va ngudn
kinh phi: trinh Giam déc So phé duyét.

Buéc 3: Vin phong S¢ phdi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh thuc
hién viéc mua sam, sira chita va ban giao tai san.

Buéc 4: Thiét bi, tai san sau khi stra chita hodc mua sam moéi phai cép
nhat vao s tai san dé theo ddi va quan Iy.

5. P6i v6i gia tri tai san 16n, st dung phan kinh phi giao nhung khong
thuc hién ty chi: Van phong So phéi hop vdi Phong Ké hoach - Tai chinh thyc
hién cac thi tuc mua sam, sira chita theo ding quy dinh hién hanh cta nha nuéc
trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 8. Kiém ké, diéu dong, thu hdi, thanh 1y tai san

1. Van phong S& ch tri, phdi hop véi cac phong to chire cong tac kiém ké
tai san hang nam hodc bat thuong (do ban giao, chia tach, sap nhap hoic tong
kiém ké theo chu truong ctia Nha nudc); theo doi hao mon tai san; bdo cao két
qua kiém ké va bién phéap xir 1y trinh Giam déc So quyét dinh.

2. Trong trudng hop can thiét, Giam déc S quyét dinh diéu chuyén tai
san tir phong nay sang phong khac, hodc tir ca nhan ndy sang ca nhan khac dé
quan ly, st dung.

3. Viéc thu hi tai san duoc thue hién trong cac truong hop sau:

-Str dung tai san khong dung muc dich;

-Khéng con nhu cau hodc giam nhu cau sir dung;

-Thira tiéu chuén, dinh murc cho phép;

-Tai san can thanh 1y.
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4. D6i voi cac tai san da hét thoi han st dung?, hu hong khong bao dam an
toan trong st dung hodc tai san néu tiép tuc sira chita ma phai chi phi qua 16n thi
can phai thanh 1y.

Vin phong S¢ phdi hop Phong Ké hoach- Tai chinh 1ap danh sach céc loai
tai san can thanh 1y trinh Lanh dao S¢ phé duyét. Sau d6 Vin phong S¢ tham
muu thanh 14p Hoi dong thanh 1y tai san va thyc hién thu tuc thanh 1y theo ding
quy dinh®,

~ CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Picéu 9. Trach nhiém thi hanh

Cong chtrc va nguoi lao dong thudc Sé co trach nhi¢m thyc hién Quy ché
nay. Cac trudng hop vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong bi xir 1y theo quy
dinh?.

Piéu 10. T6 chirc thuwe hién

1. Vin phong So chu tri, phéi hop véi Phong Ké hoach- Tai chinh huéng
dan, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Pbi voi cac truong hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh.

Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh vuéng mic, dé nghi cong chirc
va nguoi lao dong thudc S phan anh vé Vin phong So dé kip thoi bao céo, dé
xuat Giam d6c S¢ Y té diéu chinh, stra ddi, bd sung Quy ché nay cho phu hop
tinh hinh thyc té./.

Nguyén Xuin Mén

2 Thoi han st dyung tai san, thiét bi t5i thidu phai bing thoi gian tinh hao mon theo Théng tu s 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh v& huéng din ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢ dinh tai co
quan, t chirc, don vi va tai san ¢ dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phin vén
Nha nude tai doanh nghiép.

3 Trinh ty, thu tyc thanh 1y tai san cdng thuc hién theo quy dinh tai Didu 48 Luét Quan ly, sir dung tai san cong;
Diéu 36 Nghi dinh 151/2017/ND-CP.

4 Nghi dinh 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cua Chinh phu quy dinh x{r phat hanh chinh trong linh vuc quan 1y,
str dung tai san cong; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; du trit qudc gia; kho bac nha nudc va Thong tu
29/2020/TT-BTC ngay 17/4/2020 ctia B Tai chinh huéng dan thyc hién viéc xir phat vi pham hanh chinh trong
linh vuc quan ly, st dung tai san cong.



6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - T do - Hanh phic

GIAY PE NGHI SUA CHUA, MUA SAM TAI SAN, THIET BI

Kinh giri: Lanh dao So' Y té
Phong chirc nang: ......... ,SOY té
Dé xuét nhu cAdu: Mua moéi: o) sira chira:
Céc trang thiét bj van phong nhu sau:

TT Ho tén nguoi Noi dung mua 6 Dé xuat (*) Ly do dé xuat
quan ly, str dung sam hodc sira Stra | Mua
N luong - \ -
chira chita | mdi
1

Quang Ngdi, ngay thdang nam

TRUONG PHONG NGUOI PE XUAT

CHANH VAN PHONG DUYET

LANH PAO DUYET



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN XAC NHAN KY THUAT ‘
HOm nay, ngay thang nam 20..., tai Van phong So Y t€, chung t6i gom
co:

2.0ng/Ba ................

3.0ng/BA ..o

4. Pai dién bd phan k¥ thuat: ................

Piachi: ..................

Sau khi kiém tra thuc té may moc, thiét bi......... phuc vu cong viéc dugc
dé nghi stra chita. Chung t61 két luan nhu sau:



s g Hién trang
| Nam | 1t s (mie dd
S6 | Tentaisan |MAasOTS| dwa | Nguon [ Nouyen | gp s, | hwhong, | Hinhthic | po b0 G qung
vao | von (ghi | gia (d) 2 s danh gia ty de nghi s :
TT - % SO tai A s .
iy cu thé) san) 1€ con lai
dung (%0)
1
Quang Ngdi, ngay thang nam
TO TRUONG TO KY THUAT

Dai dién by phan ky thuat

Chanh Van Phong
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