UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:686 /SNV-CCVTLT Quang Ngdi, ngdy 13 thang 4 ndm 2020

VIV quan ly tai liéu khi co quan, to chiic
chia, tach, sép nhap, giai thé; doanh nghi¢p
nha nuéc khi chia, tach, sap nhép, giai thé,
chuyén d6i hinh thirc s& hiru hodc pha san

Kinh gui:
- Cac s0, ban nganh va co quan truc thuoc UBND tinh;
- UBND céc huyén, thi x4, thanh phé:
- Cac co quan Trung wong trén dia ban tinh;
- Cac doanh nghiép nha nudc cua tinh.

Pé viéc quan 1y hd so, tai lieu luu trir (sau ddy ghi tat 1a: tai liéu) trong
truong hop co quan, td chirc chia, tach, sap nhap, giai thé; doanh nghi¢p nha
nude Khi chia, tach, sap nhép, giai thé, chuyén doi hinh thirc s¢ hiru hodc pha
san ding quy dinh. S& No6i vu hudng dan cac co quan, té chirc va doanh nghiép
nha nudc (sau ddy viét tat 1a: co quan) nhu sau:

1. Cac cin ctr phép ly dé thuc hién

Cac co quan can nghién cau va thuc hién theo cac quy dinh duéi day:

- biéu 24 Luat Luu trit nam 2011;

- biéu 30 Nghi dinh s6 30/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phi vé cong
tac van thu;

- biéu 4 Thong tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20/4/2014 cia Bo Noi vu
hudng dan giao, nhan tai liéu luu trit vao Luu trir lich st cac cap;

- Quyét dinh s6 476/QD-UBND ngay 27/3/2018 cua UBND tinh ban hanh
Danh muc cac co quan, t6 churc thugc nguon nop luu tai li€u vao Trung tdm Luu
trir lich st tinh Quang Ngai;

- Quyét dinh sd 1118/QD-UBND ngay 16/7/2018 cua UBND tinh ban
hanh Danh muc tai liéu ndp luu vao Trung tam Luu trir lich st tinh Quang Ngéi.

2. Viéc quan ly tai liéu cia co quan

Co quan phai t0 chiic quan 1y tai liéu theo quy dinh tai Piéu 23 va Dicu
24 cta Luat Luu trir nam 2011. Cu thé nhu sau:

- Tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan nao phai dugc
chinh ly, thong ké va bado quan theo phong luu trir cia co quan do;

- Khi co quan c6 quyét dinh chia, tach, sap nhap, giai thé, chuyén d6i hinh
thire s& hiru hodc phé san thi tat ca cac tai lidu da giai quyét xong ctia cac don vi,
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c4 nhan trong co quan phai duoc giao ndp vao Luu trit co quan dé tién hanh
chinh ly tai li€u theo quy dinh.

- Tai liéu sau khi dugc chinh 1y dugc quan 1y nhu sau:

+ Tai li€u cia co quan thudoc ngudén nop luu tai liéu vao Luu trit lich st
duoc giao ndp vao Trung tdm Luu trir lich su tinh;

+ Tai liéu cua co quan khong thudc ngudn nop luu vao Luu trir lich su
dugc quan ly tai Luu trit co quan cua co quan mdi tlep nhén try so ct. Truong
hop khong c6 co quan tiép nhén tru sé cii hodc c6 nhiéu co quan mdi cing tiép
nhén tru s c thi tai liéu cia co quan duoc giao nop vao Luu trit co quan theo
quyét dinh ctia co quan cap trén truc tiép hodc co quan co thim quyén.

3. Trach nhiém cua co quan khi giao nop tai liéu vao luu trir

- Co quan khi giao nop tai liéu vao Luu trlr co quan c6 trach nhiém thuc
hién theo khoan 3 Pic¢u 30 Nghi dinh s6 30/ND-CP ngay 05/3/2020.

- Co quan khi giao nop tai liéu c6 gia tri bao quan vinh vién vao Trung
tdm Luu tr@t lich st tinh ¢6 trach nhiém:

+ Giao nop tai liéu diung thoi gian quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Luat Luu
trir: “trong thoi han 10 nam, ké tir nam cong viéc két thuc”.

+ Tai licu da giai quyét xong s& thuc hién giao ndp theo quy dinh tai Piéu
4 Thong tu 5O 16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014. Truong hop can gitr tai li¢u
dé phuc vu giai quyét cong viéc thi co quan phai c6 vin ban thong bao giri vé S
Noi vu (néu rd Iy do xin hodn thoi gian giao ndp Va phdi ldp, nép Muc luc ho
50, Muc luc van ban giri vé Trung tam Lueu trir lich sur tinh theo doi).

+ Pbi véi tai liéu vé nhimg cong viée dang giai quyét thi co quan méi c6
nhiém vy tiép tuc giai quyét cong viée d6 tiép nhan dé theo ddi giai quyét tiép.

Trong qua trinh thyc hién néu phat sinh vuéng mac dé nghi cac co quan
lien hé vé S& Noi vu (qua Chi cuc Van thw — Luu trit, dién thogi so:
0988813448, gap Ngd Th; Kim My) dé dugc hudng dan./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; PHO GIAM DOC
- S& Noi vu: GB, PGP (d/c Lan), CVP;

- CCVTLT: CCT, PCCT, Phong QLVTLT;

- Luu: VT, CCVTLT. - L S

Nguyén Thi Anh Lan


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-16-2014-tt-bnv-huong-dan-giao-nhan-tai-lieu-luu-tru-vao-luu-tru-lich-su-cac-cap-259912.aspx

- UBND da thyc hién (sau 02 nam):

+ Giam 10/162 phong, ban, chi cuc thugc so

+ Giam 8/80 phong thudc chi cuc

+ CAp huyén giam 22/172 phong, ban

- b gidam 125/1066 don vi su nghiép cong lap

- D thi diém nhap:

+VP Huyén ay + VP HDND UBND cép huyén 13/14 huyén

+ Ban T6 chirc + Phong Noi vu cua 5/14

+ UBKT + Thanh tra cta 4/14 huyén

- nhap Tay Tra va Tra Bdng; nhap 8/184 xa, phudng, thi tran; chinh quyén 01 cép Ly Son
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